- 01 800 223 0774
R.S. HUGHES | | SOLUCIONES PARA CRECER

DESDE 1954

Administracion De Compras

-Configuracion de un solicitante nuevo

1. Pase el raton sobre CUENTA en la barra de 2 Re!lene los campos especifiﬁ:os y seleccione_
Configurar el método de pago" y luego haga clic en

navegacion y seleccione Admin. De Compras. . ;
Seleccione AGREGAR. USAR. Al terminar, haga clic en AGREGAR.

AGREGAR CUENTA DE SOLICITANTE

5ANIA CUENTA LISTAEXPRESS  (0) ©  SU CUENTA: ADMINISTRACION DE COMPRAS - RESUMEN AGREGAR CUENTA DE BOLIGITANTE
REPORTI
Lista Express SOLICITANTES == )
Correo com

Historial de Pedidos Cépieme en los emails de envio
No se ha agregado ninguna cuenta solicitante

Reportes Avanzados Dep:

»
Limite Mensual.

A Admin. de Compras
) Desactivar Aprobar el pedido automaticamente, si el total pedido 500
Admin. ventario ' ~ este mes es menos de:
A

Su Cuenta Limite de Pedido:
Aprobar el pedido automaticamente, si el pedido es 5000

PEDIDOS PENDIENTES APROBACION menos de:

Cerrar Sesion
Moneda:

S w5

Si cualquier de los limites es $0, entonces todos los pedidos de este
solicitante requerirdn su aprobacién.

m:ﬁa::‘ CANCELAR w cmcsum
-Modlificar un solicitante
1. Pase e[ raton sobre CUENTA en la barra de 2. Localice el solicitante que desea modificar en la
navegacion y hagarclic en Admin. De Compras. lista y seleccione Editar en la columna titulada
>ANIA CUENTA LISTAEXPRESS  (0) ¥ Accion.

SU CUENTA: ADMINISTRACION DE COMPRAS - RESUMEN

SOLICITANTES REPORTES DE ADMINISTRACION DE COMPRAS

Lista Express

Historial de Pedidos

Reportes Avanzados Nombre Correo electrénico Departamento Pedj‘: Mes  Actual Moneda  Accién
Invitado You@YourCompany.com Produccién $5, $500 $0 MXN Editar
Total $0 MXN

A Admin. de Compras
Admin. Evemario

Su Cuenta

m Desactivar AYUDA

Cerrar Sesion

-
N

3. Modifique la informacién y haga clic en
GUARDAR.

EDITAR LA CUENTA DE SOLICITANTE




o

06534 Adaptador de entrada - 06534 6
Cédigo de Producto:  051115-06534
F Actualizar

Hojas do Certificados Quitar

- Editar, aprobar o rechazar un pedido

1. Pase el ratort encima de CUENTA en la 2. Busque el pedido especifico y seleccione Editar/Aprobar/
barra de navegacion y seleccione Admin. De Rechazar.
Compras. ’ANIA CUENTA LISTA EXPRESS

Lista Express

Historial de Pedidos

Reportes Avanzados

A Admin. de Compras
~
Admin. ventario

Su Cuenta

Cerrar Sesion

T

(0¥

PEDIDOS PENDIENTES APROBACION

Nombre Fecha pvebabrvi-atalo Nurr_|ero de Cantidad Moneda Accién
compra (PO) Pedido

Erin

ot 26/06/2019 MX044425 $74,248 MXN Editar/Aprgbar/Rechaza
Aprc| “rechazar o editar el pedido pen

3. Tiene la opcion de modificar el pedido, agregar notas o incluir un nimero de orden de compra (PO). Puede
rechazar o aprobar el pedido.

10
5 m Rollo - 52436
05111552436 Actualizar
Quia
Hojas do Cortficados
datos d
ogu

(HDS)
3M Cubitron Oxido de aluminio Cono abrasivo - 3
P100 grano - Accesorio Eje - 20647
Codigo de Producto:  051141-20647 Actualizar

Hojas de Certificados
datos do

seguridad

(HDS)

datos do
seguridad
(HDS)

$

60,673.80

$58.13

$1,032.41

Subtotal de los Productos MXN

$60,673.80

Asignar nim de orden de compra (PO) 586-098| APROBAR PEDIDO

Nota para Erin Lucca: Rechazar pedido

$581.30 k

$10,324.10

$74,247.79



